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ACTA
FECHA: Bogota 02 Octubre 2025
LUGAR: Jardin infantil Emanuel
HORA: 1:00 pm

TEMA: TRASLADO DE LOS NINOS Y LAS NINAS EN CASO QUE LA
ALIMENTACION SE SUMINISTRE EN UN LUGAR DIFERENTE A LAS
INSTALACIONES DEL JARDIN

ASISTENTES: TALENTO HUMANO
ORDEN DEL DIA:

Se envia video informativo por medio de mensaje via whatsapp al grupo que se tiene
en comun con todo el talento humano.

OBJETIVO:

Crear una estrategia que nos permita garantizar la entrega de alimentos y la
suministracion de los mismos a los nifios y nifas del jardin infantil.

Emanuel cuando no estemos en la Unidad Operativa. Verificar el cumplimiento de la

normatividad en cuanto al suministro.

ANTES:
v Asegurese de que contara con el suficiente numero de adultos por nifio para realizar
la salida.

v Organice las responsabilidades de los adultos y distribucion de nifios por subgrupos
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v Realice un reconocimiento del lugar al que saldra, antes de salir con los nifios, inclusive
antes de incluirlo en su programacion anual.
v Solicite autorizacidn escrita de los padres.

v Verifique antes el lugar que va a visitar: si tiene limites claros, si los nifios

DURANTE:

v Autorizacion escrita de los padres

v Numero de adultos por nifio

v Exigencias del medio de transporte y de la licencia del conductor.
v Seguridad de los nifios y nifas durante el traslado.

v Seguridad del lugar: sin riesgo para los nifios, con disponibilidad de servicios higiénicos

y acceso a agua potable.

v Programacion de la duracion de la actividad acorde a las necesidades de los nifios/as
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DESPUES:
Se realizara:

Limpieza y desinfeccion en el area donde se consumieron los alimentos. Desechar los
residuos de forma adecuada, observar a los nifios y nifias para detectar cualquier signo
de malestar o reaccidn alérgica, registrar cualquier incidente o eventualidad que haya
ocurrido durante el traslado y evaluar el protocolo de traslado para identificar areas de

mejora y realizar los ajustes necesarios.

preguntas o aclaraciones sobre algunos de los aspectos mencionados anteriormente.

Fecha de Ejecucién

Compromisos Responsables
En las salidas pedagdgicas es importante | Todo el talento | En caso de salidas al
tener en cuenta cada wuna de las | humano exterior de la unidad
recomendaciones  socializadas anterior operativa.
mente y el apoyo de la mayoria del talento
Humano.

ELABORADO POR: COMPONENTE CONDICIONES DE ESTRUCTURA PARA LA
ATENCION DEL SERVICIO (Nubia Cortes)
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NFORMATIVO

EMMANUEL

OCTUBRE 2025

SALIDAS PEDAGOGICAS

e busca minimizar los riesgos y posibles
accidentes que se puedan presentar en los

nifos y nifias cuando se 0s a lugares g
externos al Jardin Inf —
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SARIAS PARA ESTOS EVENTOS

ealizar un reconocimiento previo del sitio en el que tendra
lugar la salida
- * Planificar la manera de prevenir r accidente

Durante
e Tener a mano soporte (c
- de seguro en caso de co
*» No perder de vista los nif

* Realizar conteos frecuentes ifos y las nifas,

e

esnhecialmente cliando cambien de luaares
s

MED| PARA REDUCIR RIESGO DE
{ed ENTES POR BRONCOASPIRACION

- MEDIDAS PARA REDUCIR RIESGO DE
ACCIDENTES POR BRONCO-
ASPIRACIONON

Tragar con Evitar Contar con
N — cuidado alimentos equipo basico
o bebidas de primeros

aue caigan mal anxilins
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REDUCIR RIESGO DE

MEDIDAS PARA REDUCIR RIESGO DE
ACCIDENTES POR HERIDAS CON OBJETOS

CORTOPUNZANTES

No manipular Usar Utilizar Contar con
~ afilados proteccion herramientas equipo basico
seguras de primeros
auxilios
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